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Deutsches Medizinrechenzentrum

1. FiBu-Schnittstelle anwenden

1.1 FiBu-Schnittstelle anwenden mit automatischen

Debitorennummern

Klicken Sie im Menu auf die Punkte ,,FIBU“ und anschliel3end ,,FIBU Export®.

FIBU

Debitoren [ Kreditoren

Screenshot Menu

Uber die Maske "FIBU Export" kénnen Sie lhre Exporte erzeugen. Offnen Sie dazu

einen neuen Datensatz, per Klick auf den Button ,Neu“ (Abbildung 1)

» FIBU Export - Ubersicht

< t"l (& Neu |ﬂ Export

€8 seite) 1:20.12.2017 —22.11.2017 [~ von 1

Status  Buchungs-  Von Bis
Datum

Abbildung 1
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Deutsches Medizinrechenzentrum

Es wird diese Maske geoffnet:

» FIBU Export - Neueingabe

Hspeichern  (X)Abbruch  (@Hilie

FIBU Export Buchungstext

Exporizeitraum = - = @ Buchungstext 2
Buchungsdatum =l 2

Bemerkung 2

Status

Zu exportierende Rechnungen [Rg] / Korrekturbuchungen [Kb] / Zahiungen (Za]

Rg-Nummer RgDatum  KbDatum | Betrag | Stomo| Kom | Zzg Deb-Nummer Name ﬁl
*
< >
Exportdateien erstellen | 7
Abbildung 2

Sie fullen die Felder ,,Exportzeitraum® aus. Zum Beispiel, wenn Sie einen FiBu-Export

fur alle im September 2017 erstellten Rechnungen machen wollen, fiillen Sie die Felder
»Exportzeitraum* wie folgt aus:

» FIBU Export - Neueingabe

[=)Speichern (X)Abbruch (g Hilfe

FIBU Export
Exportzeitraum  01.09.2017 T=|- 30.09.2017 9 7
Buchunasdatum el 7

Abbildung 3

Die Eingabe des Datums kann dabei per Hand ,,TTMMJJ*“ erfolgen oder mit Hilfe der
Kalender-Symbole (Abbildung 3, markiert).
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Deutsches Medizinrechenzentrum

Selbstverstandlich kbnnen Sie auch Rechnungen aus einem gréf3eren, z.B. mehrere
Monate, oder einem kleineren (mindestens einen Tag) Exportzeitraum mit der FiBu-

Schnittstelle exportieren.
Die Felder ,Buchungsdatum® und ,Bemerkung* sind optional.

Im Feld ,Buchungstext kann die Ubermittlung aller Information fiir die Spalte
.Fibuexportdatei der Fibuexportdatei aktiviert werden. Zu den méglichen Informationen

gehdren Buchungstyp, Debitorenname, Versicherte etc.

Tragen Sie in das Feld die benétigten Spezialzeichen wie z.B. ,%BK %DB" ein
(Abbildung 4).

Die Auflistung aller Spezialzeichen finden Sie in Ihrer FIBU-Exportmaske. Klicken Sie
dafur auf das Fragezeichen rechts neben dem Feld ,,Buchungstext®, um sich alle

Spezialzeichen anzeigen zu lassen.

FIBU Export - Neueingabe

)Speichern  (X)Abbruch (@ Hilfe

FIBU Export Buchungstext

rportzeitraum  01.09.2017 [[8]- 20.00.2017 =] 2 Buchungstext  %BK %DB ?
uchungsdatum e - Beispiel. RG AOK Sachsen

emerkung ?

Abbildung 4

Klicken Sie im nachsten Schritt auf den Button ,,Speichern®. Das System stellt nun

automatisch alle Rechnungen flr den Zeitraum zusammen.

Im Bereich ,,Nachste Schritte* (oberhalb des Menis Ihres DMRZ.de-Zugangs) wird der

FiBu-Bearbeitungsstatus kommentiert:

Abbildung 5
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Deutsches Medizinrechenzentrum

Abbildung 6

Wenn die Meldung ,Rechnungen fur den FIBU Export werden zusammengestellt*
mit einem griinen Hacken (Abbildung 6) versehen wird, klicken Sie bitte auf den
Aktualisieren-Button (Abbildung 7, markiert)

» FIBU Export - Details

€ © [Euste [GNeu » O, v @Hirfe
FIBU Export Buchungstext
Abbildung 7

Die Tabelle ,Zu exportierende Rechnungen [Rg] / Korrekturbuchungen [Kb] /

Zahlungen [Zb]* wird mit den ausgewahlten Rechnungen gefillt.

Klicken Sie auf den Button ,Exportdateien erstellen“ (Abbildung 8) und warten auf die

folgenden Meldungen im Bereich ,Nachste Schritte“ (Abbildung 9):

Zu exportierende Rechnungen [Rg] / Korrekturbuchungen [Kk] / Zahlungen [Zg]

Rg-Nummer Rg-Datum Kb-Dratum Betrag Storno = Korr. Zg. Deb-Nummer Name ﬂ
Z7045736000007 |08.01.2018 55,00 10005 DMRZtante Muster
045736000030 04.01.2018 |08.01.2018 -220,00 106 AOK Mordost Region Brandenk
045736000044 08.01.2018 330,00 106 AQK Nordost Region Brandenk
045736000045 08.01.2018 60,30 13 AOK Sachsen-Anhalt
045736000046 08.01.2018 13310 105 AOK-Die Gesundheitskasse in
045736000047 08.01.2018 12,20 102 Betriebskrankenkasse Verkehr,
045736000048 08.01.2018 |08.01.2018 -13,00 10008 Mauel Gabor
045736000048 08.01.2018 74,60 10008 Mauel Gabor

*
[
< >
| Exportdateien erstellen |2

Abbildung 8
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Deutsches Medizinrechenzentrum

Abbildung 9

Aktualisieren Sie abschlieRend die Maske ,FIBUExport“ erneut. Es wird der Bereich

»Exportdateien® (Abbildung 10, markiert) unterhalb der Tabelle ,Zu exportierende

Rechnungen [Rg] / Korrekturbuchungen [Kb] / Zahlungen [Zb]* angezeigt.

Status

+ Die Exportdatei wurde erstellt
+« Debitorenexport wurde erstellt.

Zu exportierende Rechnungen [Rg] / Korrekturbuchungen [KB] / Zahlungen [Zg]

Rg-Nurmmer
ZZ045736000007
045736000030
045736000044
045736000045
045736000046
045736000047
045736000048
045736000048

£

Rg-Datum

08.01.2018
04.01.2018
08.01.2018
08.01.2018
08.01.2018
08.01.2018
08.01.2018
08.01.2018

[ Exportdateien erstellen ] ?

Exportdateien

Kb-Datum

08.01.2018

08.01.2018

Betrag

55,00
-220,00
330,00
60,30
13310
12,20
-13,00
74,60

Storno

Korr.

Zg.

[ | FIBU-Export herunteriaden ] 7 [ [ pebitorenexport herunteriaden ] ?

Deb-Hummer
10005

106
106

Name

DMRZtante Muster

ADK Mordost Region Brandenk
AOK Bachsen-Anhalt

AQK-Die Gesundheitskasse in
Befriebskrankenkasse Verkehr
Mauel Gabaor

Mauel Gabor

[ (&) Ubergabeprotokoll &ffnen ]

=

AOK Mordost Region Brandent

Abbildung 10

Klicken Sie auf den Button ,FIBU-Export herunterladen®. Es 6ffnet sich ein

zusatzliches Fenster (Abbildung 11).
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Deutsches Medizinrechenzentrum

Status. Q
+# Die Exporidatei wurde erstelll < v 4 » DieserPC » Desktop » Fibu-Daten v O Fibu-Daten" durchsuchen yel
« Debitorenexport wurde erstel Organisieren - P Bz - 9

A N
Zu exportierende Rechungen 61/ 1 ¢ g pcllygriff ame

Rg-Hummer RoDatu [ Desktop Es wurden keine Suchergebnisse gefunden

08.01.20 %] Dokumente
¥ Downloads
&] Bilder

01_FiBu

Dateiname: | EXTF fibuexport.csv

Dateityp: | Text Document (%.csv) ~

Exportdateien erstellen | 2| ~ Ordner ausblenden Speichern Abbrechen

Exportdateien

{H FIBU-Export her 7| ) Debi t 7 () Ubergabeprotokoll éffnen

Abbildung 11

Wahlen Sie fir die FiBu-Datei den von lhnen gewiinschten Ordner auf lhrer Festplatte
und klicken den Button ,Debitorenexport herunterladen®.

Wabhlen Sie fir die FiBu-Datei den von lhnen gewiinschten Ordner auf lhrer Festplatte
und speichern die Datei.

Gut zu wissen: Das zusatzliche Fenster wird nicht gedffnet, wenn in den Einstellungen
Ihres Browsers das automatische Speichern in einem Ordner ,z.B. Downloads*®

angezeigt. In diesem Fall werden die FiBu-Dateien in diesem Ordner gespeichert.

Aus dem Bereich ,,Exportdateien” (Abbildung 10) eines FiBu-
Eintrages konnen Sie jederzeit die FiBu-Dateien, fibuexport® und debexport”
auf lhrem PC speichemn. Die kbnnen Sie dann per E-Mail z.B. an lhren
Steuerberater versenden oder direkt in die jeweilige FiBu-Software
importieren. Nach dem Klick auf den Button ,Ubergabeprotokoll” wird eine
PDF-Datei erstellt die die Rechnungsnummer, Rechnungsbetrage,
Debitorennummenrn etc. beinhaltet.
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Deutsches Medizinrechenzentrum

Einen weiteren FiBu-Eintrag erstellen Sie einfach per Klick auf den Button ,Neu*.
Abbildung 12 zeigt z.B. eine Listenansicht der FIBU Export-Maske, die 3 FiBu-Eintrage

enthalt:
» FIBU Export - Ubersicht
€& & [Gneu K| Export O, v @Hirfe
ﬁ Seite| 1:30.09.2017 - 30.11.2017 |~ von 1 * ﬁ.-"-‘.nzahlErge:nisse: 3 Akueller Filter: En
Status  Buchungs-  Von Bis Statustext
Datum

f 1] « | 30.09.2017 01.09.2017 30.09.2017  Die Exportdatei wurde erstellt.
;ﬁ‘ Eﬂ & 31102017 01.09.2017 31.10.2017 Die Exportdatei wurde erstellt

f m ¥ 30112017 01.09.2017 30.11.2017 | Die Exportdatei kann erstellt warden.

Abbildung 12
Um einen bestehenden FiBu-Eintrag zu 6ffnen, klicken Sie auf das Stift-Symbol
(Abbildung 12).

Tipp: Tragen Sie in das Feld _Exportzeitraum von® immerdas erst

venwendete Exportdatum auch bei den weiteren FiBu-Eintragen ein.
Wie in Abbildung 12, beginnen alle 3 FiEu-Eintrage mit dem gleichen
Exportdatum von® 01.09.2017 (auf der Abbildung gelb markiert). Auf diese
Weise werden die sich auf vorherige Exportraume bezogenen Kormrektur- und
Stormobuchungen in einem FiBu-Export auf jeden Fall beriicksichtigt.

Die FiBu-Schnittstelle erstellt hierbei keine doppelten Buchungssatze!

www.dmrz.de 9



Deutsches Medizinrechenzentrum

1.1 FiBu-Schnittstelle anwenden mit manueller Vergabe der

Debitorennummern

Klicken Sie im Menu auf die Punkte ,,FIBU* und anschlieend ,,FIBU Export*.

FIBU

Debitoren [ Kreditoren

Uber die Maske "FIBU Export" konnen Sie Ihre Exporte erzeugen. Offnen Sie dazu

einen neuen Datensatz, per Klick auf den Button ,Neu® (Abbildung 1).

» FIBU Export - Ubersicht

< t"' (& Neu iﬂ Export

€8 seite) 1:20.12.2017 —22.11.2017 [~ von 1

Status  Buchungs-  Von Bis
Datum

Abbildung 1

www.dmrz.de



Deutsches Medizinrechenzentrum

Es wird folgende Maske gedtffnet:

» FIBU Export - Neueingabe

Hspeichern  (X)Abbruch  (@Hilie

FIBU Export Buchungstext

Exporizeitraum = - = @ Buchungstext 2
Buchungsdatum =l 2

Bemerkung 2

Status

Zu exportierende Rechnungen [Rg] / Korrekturbuchungen [Kb] / Zahiungen (Za]

Rg-Nummer RgDatum  KbDatum | Betrag | Stomo| Kom | Zzg Deb-Nummer Name ﬁl
*
< >
Exportdateien erstellen | 7
Abbildung 2

Sie tragen das Datum in das Feld ,,Exportzeitraum“ ein. Zum Beispiel, wenn Sie einen

FiBu-Export fur alle im September erstellten Rechnungen tétigen wollen, fillen Sie die
Felder ,,Exportzeitraum* wie folgt aus:

» FIBU Export - Neueingabe

[=)Speichern (X)Abbruch (g Hilfe

FIBU Export
Exportzeitraum  01.09.2017 T=|- 30.09.2017 9 7
Buchunasdatum el 7

Abbildung 3

Die Eingabe des Datums kann dabei per Hand ,,TTMMJJ*“ erfolgen oder mit Hilfe der
Kalender-Symbole (Abbildung 3, markiert).

www.dmrz.de 11



Deutsches Medizinrechenzentrum

Selbstverstandlich kbnnen Sie auch Rechnungen aus einem gréf3eren, z.B. mehrere
Monate, oder einem kleineren (mindestens einen Tag) Exportzeitraum mit der FiBu-
Schnittstelle exportieren.

Die Felder ,,Buchungsdatum® und ,,Bemerkung® sind optional.

Im Feld ,,Buchungstext” kann die Ubermittlung aller Information fiir die Spalte
.Fibuexportdatei“ der Fibuexportdatei aktiviert werden. Zu den mdglichen Informationen

gehdren Buchungstyp, Debitorenname, Versicherte etc.

Tragen Sie in das Feld die bendtigten Spezialzeichen wie z.B. ,%BK %DB* ein
(Abbildung 4).

Die Auflistung aller Spezialzeichen finden Sie in lhrer FIBU- Exportmaske. Klicken Sie
dafur auf das Fragezeichen rechts neben dem Feld ,,Buchungstext®, um alle

Spezialzeichen anzeigen zu lassen.

FIBU Export - Neueingabe

)Speichern  (X)Abbruch (@ Hilfe

FIBU Export Buchungstext

kporizeitraum  01.09.2017 =] 30.09.2017 =] 7 Buchungstext  %BK %DB ?
uchungsdatum e - Beispiel: RG AQK Sachsen

emerkung ?

Abbildung 4

Klicken Sie im nachsten Schritt auf den Button ,,Speichern®. Das System stellt nun

automatisch alle Rechnungen flr den Zeitraum zusammen.

Im Bereich ,,Nachste Schritte* (oberhalb des Menis Ihres DMRZ.de-Zugangs) wird der

FiBu-Bearbeitungsstatus kommentiert:

Abbildung 5

www.dmrz.de 12



Deutsches Medizinrechenzentrum

Abbildung 6

Wenn die Meldung ,Rechnungen flir den FIBU Export werden zusammengestellt®
mit einem grinen Hacken (Abbildung 6) versehen wird, klicken Sie bitte auf den
Aktualisieren-Button (Abbildung 7, markiert)

» FIBU Export - Details

€ & [Eliste [GNeu = O, ¥ @Hilfe
FIBU Export Buchungstext
Abbildung 7

Die Tabelle ,Zu exportierende Rechnungen [Rg] / Korrekturbuchungen [Kb] /
Zahlungen [Zb]® wird mit den ausgewé&hlten Rechnungen gefiillt.

www.dmrz.de

13



Deutsches Medizinrechenzentrum

* FIBU Export - Details

€ & [ElListe [@Neu O, v @Hilfe

FIBU Export Buchungstext

Exporzeitraum  03.01.2018 H— 03.01.2018 3 ? Buchungstext %08 YKF 7
Buchungsdatum 03.01.2018 [T 7 Beispiel: AOK Sachsen OR123 B234
Bemerkung 2

Status

« Die Debitorennummern sind unvollstindig.

Die fehlenden Debitorennummern kdnnen Sie in der Maske Debitoren erganzen. Klicken Sie auf |~ | pebitorennummern ergianzen | 7
den neben stehenden Button, um zur Maske Debitoren zu wechseln und sich die Eintrage mit - -
fehlender Nummer anzeigen zu lassen. | Dehbitorennummern priifen | 2]

Zu exportierende Rechnungen [Rg] / Korrekturbuchungen [Kb] / Zahlungen [Zg]

Rg-Nummer Rg-Datum Kb-Dratum Betrag Storno | Korr. Zg. Deb-Nummer Name ﬂ
Z7003111000021 |03.01.2018 5,00 testtest
02.01.2018 11,94 13105 Katharina Reich
003111000027 03.01.2018 4450 SVLFG LKK Mittel- u. Ostdeuts:
003111000028 03.01.2018 107 46 Deutsche Rentenversicherung
*
=
< >
Abbildung 13

Im Bereich ,Status® wird ,Die Debitorennummern sind unvollstandig“ angezeigt und
gleichzeitig die Buttons ,,Debitorennummern ergéanzen“ und ,,Debitorennummern
priifen“ (Abbildung 13, markiert).

Sie klicken ,Debitorennummern erganzen®, um die Maske ,Debitoren/ Kreditoren-
Ubersicht“ zu 6ffnen:

www.dmrz.de
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Deutsches Medizinrechenzentrum

» Debitoren / Kreditoren - Ubersicht

€& & [8Neu X]Export T
ﬁ Seite| 1:— |~ von 1 * ﬁ.i'-.nzahlErge:nisse: 3 Aktueller Filter. Nummer fehlt - DEBUG: Filter-Mame: leer
Typ Nummer MName Slrasse PLZ o
ﬁ |]]] Kasse ACQK Mordost Region Mecklenburg-Vorpommern Am Grunen Tal 50 19063 | Schwerin
f u]] e \Ifgrzppschaﬂ Hauptverwaltung Dezernat 1.6.5 (Meck Vorp.) Meckl - Knappschafistr. 1 44799 | Bochum
ﬁ [ | Kasse HEK - Hanseatische Krankenkasse Wandsbeker Zollstr. 82-90 22041  Hamburg
Abbildung 14

Sie 6ffnen einen Datensatz mit einem Klick auf das Stift-Symbol (Abbildung 14, markiert)
und tragen die bendtigte Debitorennummer ein. Anschliel3end das Speichern nicht
vergessen (Abbildung 15).

=) Speichern L@Ahhruch
Debitor

Mummer 10000 7 I
Typ Kasse Q. 5
Kasse (IK) 100395611 L= A
Falligkeit a0z

Gesperrt 7

Abbildung 15

Wenn Sie die fehlenden Debitorennummern vergeben haben, klicken Sie im Menu

erneut die Maske ,FIBU Export®:

FIBU

Debitoren / Kreditoren

FIBU Export

Screenshot Meni

www.dmrz.de 15



Deutsches Medizinrechenzentrum

In der Maske ,FIBU-Export-Details” (Abbildung 13) klicken Sie auf den Button

,Debitorennummern prifen®: Die Debitorennummern werden in der Tabelle ,Zu

exportierende Rechnungen [Rg] / Korrekturbuchungen [Kb] / Zahlungen [Zb]®

(Abbildung 8) angezeigt:

Zu exportierende Rechnungen [Rg] / Korrekturbuchungen [Kb] / Zahlungen [£g]

Rg-Nummer Rg-Datum Kb-Dratum Betrag Storno  Korr.
ZZ045736000007 |08.01.2018 55,00
045736000030 04.01.2018 |08.01.2018 -220,00
045736000044 08.01.2018 330,00
045736000045 08.01.2018 60,30
045736000046 08.01.2018 13310
045736000047 0g.01.20m8 12,20
045736000048 08.01.2018 |08.01.2018 -13,00
045736000048 08.01.2018 74,60

£

|'- Exportdateien erstellen J ?

Zg.

Deb-Nummer

10005
106
106

MName

DMRZtante Muster

=

AOK Mordost Region Brandent

AOK MNordost Region Brandent

AOK Sachsen-Anhalt

AOK-Die Gesundheitskasse in

Betriebskrankenkasse Verkehr.

Mauel Gabor

Mauel Gabor

Abbildung 8

Klicken Sie den Button ,Exportdateien erstellen® und warten auf die folgenden

Meldungen im Bereich ,Nachste Schritte* (Abbildung 9):

Abbildung 9

Aktualisieren Sie abschlieRend die Maske ,FIBUExport“ erneut.

Es wird der Bereich ,Exportdateien” (Abbildung 10, markiert) unterhalb der Tabelle ,Zu

exportierende Rechnungen [Rg] / Korrekturbuchungen [Kb] / Zahlungen [Zb]*

angezeigt.

www.dmrz.de
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_| Status |
+ Die Exportdatei wurde erstellt
« Debitorenexport wurde erstellt,
_| Zu exportierende Rechnungen [Rg] / Korrekturbuchungen [KB] / Zahlungen [£g] !
ZZ045736000007 |08.01.2018 ss00/ [ ] | [ ] [10008 DMRZtante Muster
04573000030  |04.012018 |08.012018 | -22000 [ | | [ 1 |108 ADK Mordost Region Branden
045736000044 08.01.2018 330,000 [ O [ [108 AOK Mordost Region Branden
045736000045 08.01.2018 60,300 [] O 1 (113 AODK Sachsen-Anhalt
045736000046  |08.01.2018 13310| [] | [ ] |108 ADK-Die Gesundheitskasse i
045736000047 08.01.2018 12200 [] O 1 |102 Betriebskrankenkasse Verkeh
045736000048 08.01.2018 |08.01.2018 13,00 [ O 1 [10008 Mauel Gabor
045736000048 08.01.2018 74600 [] O [] |10008 Mauel Gabor
* 0| O (|
0| O |
< >
u' &)
Exportdateien | |

Abbildung 10

Klicken Sie auf den Button ,FIBU-Export herunterladen®. Es 6ffnet sich ein
zusatzliches Fenster (Abbildung 11).

www.dmrz.de 17



Deutsches Medizinrechenzentrum

Status. Q
«  Die Exporidatei wurde erstelll € v > DieserPC > Desktop » Fibu-Daten v O Fibu-Daten" durchsuchen »
/' Debitorenexportwurde erstel  oroanisieren - Neuer Ordner S ®

AN -
Zu exportierende Rechnungen 011 4 S o llygrift ame

Rg-Datu [ Desktop Es wurden keine Suchergebnisse gefunden
2| Dokumente

¥ Downloads

=] Bilder

01_FiBu

Dateiname: | EXTF fibuexport.csv

Dateityp: | Text Document (*.csv) ~

Exportdateien erstellen | 7| ~ Ordner ausblenden Speichern Abbrechen

Exportdateien

H FiBU-Export her 7| k- pebi t 7| (=) Ubergabeprotokoll Gffnen

Abbildung 11

Wahlen Sie fir die FiBu-Datei den von Ihnen gewiinschten Ordner auf lhrer Festplatte
und klicken den Button ,Debitorenexport herunterladen®.

Wahlen Sie fir die FiBu-Datei den von Ihnen gewilnschten Ordner auf Ihrer Festplatte
und speichern die Datei.

Gut zu wissen: Das zusatzliche Fenster wird nicht getffnet, wenn in den Einstellungen
Ihres Browsers das automatische Speichern in einem Ordner ,z.B. Downloads*

angezeigt. In diesem Fall werden die FiBu-Dateien in diesem Ordner gespeichert.

Aus dem Bereich ,,Exportdateien” (Abbildung 10) eines FiBu-
Eintrages konnen Sie jederzeit die FiBu-Dateien, fibuexport® und debexport”
auf lhrem PC speichemn. Die kbnnen Sie dann per E-Mail z.B. an lhren
Steuerberater versenden oder direkt in die jeweilige FiBu-Software
importieren. Nach dem Klick auf den Button ,Ubergabeprotokoll” wird eine
PDF-Datei erstellt die die Rechnungsnummer, Rechnungsbetrage,
Debitorennummenrn etc. beinhaltet.

www.dmrz.de 18



Deutsches Medizinrechenzentrum

Einen weiteren FiBu-Eintrag erstellen Sie einfach per Klick auf den Button ,Neu®.
Abbildung 12 zeigt z.B. eine Listenansicht der FIBU Export-Maske, die 3 FiBu-Eintrage
enthalt:

» FIBU Export - Ubersicht

€& & [Gneu K| Export U, v (gHilfe
ﬁ Seite| 1:30.09.2017 - 30.11.2017 |~ von 1 * ;i: Anzahl Ergebnisse: 3 Aktueller Filter: En
Status  Buchungs-  Von Bis Statustext
Datum

30.09.2017  01.09.2017 30.09.2017 | Die Exportdatei wurde erstellt.

31102017 01.09.2017  31.10.2017 | Die Exportdatei wurde erstellt.

IR I\
El Bl B
LI N

30112017 01.09.2017  30.11.2017  Die Exportdatei kann erstellt werden.

Abbildung 12

Um einen bestehenden FiBu-Eintrag zu 6ffnen, klicken Sie auf das Stift-Symbol (siehe
Abbildung 12).

Tipp: Tragen Sie in das Feld ,,Exportzeitraum von® immer das erst

verwendete Exportdatum auch bei den weiteren FiBu-Eintrégen ein.
Wie in Abbildung 12, beginnen alle 3 FiBu-Eintrdge mit dem gleichen
L~Exportdatum von* 01.09.2017 (auf der Abbildung gelb markiert). Auf diese
Weise werden die sich auf vorherige Exportraume bezogenen Korrektur- und

Stornobuchungen in einem FiBu-Export auf jeden Fall berticksichtigt.

Die FiBu-Schnittstelle erstellt hierbei keine doppelten Buchungsséatze!

www.dmrz.de 19



Deutsches Medizinrechenzentrum

2. Mitarbeiterzugang erstellen

Klicken Sie im Menl die Menupunkte ,Personalplanung > Personal®, um in die Maske
,Personal-Ubersicht” zu gelangen.

Um die Daten fur einen neuen Mitarbeiter in DMRZ.de einzutragen, klicken Sie in der
Navigationsleiste auf die Schaltflache "Neu® und flllen die Pflichtfelder ,Vorname* und
.Name“ aus.

Alle anderen Felder kénnen, missen aber nicht ausgefillt werden.

Nicht vergessen: Speichern Sie abschliel3end lhre Eintrage.

2.1 Benutzerrechte fur die FiBu-Schnittstelle vergeben
Im Bereich ,Benutzerrechte® kénnen Sie (Besitzer des DMRZ.de Hauptzugangs) die
Benutzerrechte fir einen Mitarbeiterzugang (beispielsweise flr einen Steuerberater)

vergeben.

Gut zu wissen: Die Benutzerrechte fur den FIBU-Export werden nur angezeigt, wenn

die Schnittstelle aktiviert ist.
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Wir empfehlen Ihnen folgende Rechte fur FiBu-Mitarbeiter zu aktivieren:

AN NI N N RN

Abrechnungsfalle Anzeigen

Abrechnungsfalle Privat Anzeigen

Abrechnungsfélle SGB XI Anzeigen

FIBU Export: Bitte alle Benutzerrechte dieses Bereichs aktivieren
Debitoren / Kreditoren: Bitte alle Benutzerrechte dieses Bereichs aktivieren

Rechnungen Anzeigen

Erlgs-Statistik

FIBU Export

Fahrzeuge

Benutzerrechte 7

i

=

T/ Neveingabe
= Andern
& Laschen
5| Export

i

Abbildung 16
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Deutsches Medizinrechenzentrum

2.2 Zugangsdaten (Live)

Tragen Sie im Bereich ,Zugangsdaten (Live)“ (siehe Abbildung 17) einen

Benutzernamen fiir den Mitarbeiter und ein Passwort ein.

Beides ist zwingend flir den Mitarbeiter erforderlich, um sich auf www.dmrz.de in

unserem System anzumelden.

Drucken Sie dem Mitarbeiter eine TAN Liste aus, damit auch dieser sich im System

anmelden kann.

Zugangsdaten (Live)/?

Login fibu ¥
Passwort esssssss ?
giltig bis  [15.02.2017 |[5)

Laoginfehler 07 TAM-Fehler 7
Status 5|2

TAN-Liste drucken | 7/ | Aktuelle TAN-Liste sperren | |7

Abbildung 17

2.3 Bitte nicht vergessen

Bitte Uberreichen Sie lhren FiBu-Mitarbeiter die TAN-Liste und teilen Sie ihm das
Passwort mit. Diese tragt er in der Maske ,Personal-Details” im Bereich

»Zugangsdaten (Live)“ ein.

Wir bitten Sie auRerdem, lhrem externen/internen FiBu-Mitarbeiter die FiBu-Anleitung

zur Verflgung zu stellen.
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